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1. Presentacion

El presente Manual de Usuario describe una guia para el uso por parte de actores
Municipales del Sistema de Gestion FRIL del Fondo Regional de Iniciativa Local del
Gobierno Regional de Los Rios.

La guia se ha construido en base a casos de ejemplo que muestran las acciones posibles
de realizar utilizando este sistema de informacion.

2. Descripcion general del sistema

El Sistema de Gestion FRIL del Fondo Regional de Iniciativa Local del Gobierno Regional
de Los Rios es una aplicacion desarrollada sobre tecnologia Web que entrega soporte al
proceso de postulacion, evaluacion, adjudicacion y ejecucion de los proyectos financiados
por el Fondo.

Permite a los encargados de gestionar a nivel municipal estos proyectos, acceder y
mantener la informacién tanto de presentacion de proyectos como de seguimiento de
ejecucion, solicitud y rendicidon de remesas y cierre del mismo.

Las secciones o médulos disponibles corresponden a:
e Resumen.
e Reportes.
e Calendario de supervision.
e Presentacion de proyectos.
e Convenios de transferencia.
e Licitaciones.
e Remesas.
e Cierre de proyectos.

e Seguimiento de ejecucion

La seccién resumen muestra -en funcién de la Linea FRIL seleccionada- datos resumidos
por comuna.

Los datos son visible por todas las comunas y corresponden a:

e Resumen de presentacion de proyectos:
o Numero de proyectos presentados.
o Numero de proyectos admisibles.
o Numero de proyectos no admisibles.
o Numero de proyectos observados.

e Resumen de proyectos en ejecucion:
o Numero de proyectos en licitacion.
o Numero de proyectos en ejecucion.
o Avance fisico promedio.
o Monto total transferido.
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El modulo de reportes, entrega —en funcidn de la Linea FRIL seleccionada- los siguientes

informes descargables en formato Microsoft Excel:

Proyectos ingresados.

Supervision de obras.

Proyectos en ejecucion.
Solicitudes de remesa pendientes.
Detalle de transferencias.

Estado de rendiciones de remesas.

Estados de cierre de proyectos.

Las restantes secciones (calendario de supervision, presentacion de proyectos, convenios
de transferencia, licitaciones, seguimiento de ejecucion, remesas y cierre de proyectos)
corresponden a las de gestion de proyectos y seran revisadas en detalle en las secciones
posteriores.
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3. Proyectos bajo modalidad de LICITACION

3.1. Como visualizar las visitas de supervision agendadas por el FRIL.

Se podrén visualizar las visitas de supervision agendadas por el FRIL durante la ejecucion
de un proyecto, debe seleccionarse -del menu de la izquierda- la opcion “Calendario de
supervision”:

‘ &  Sistema de Gestién FRIL
¥y Fondo Regional de inversion Local
Gobierno Regional de Los Rios

Resumen Calendano supervision

< Catencaro ge supervision , Di 2012
Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom

0930
Junn Roustme

Figura 1. Ingresando a la seccién Calendario de supervision.

En el calendario de supervisién es posible ver: la fecha, el lugar y la hora de la visita y el
nombre de la persona que realizara la visita de supervision.
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3.2. Como presentar un proyecto

Para presentar un proyecto, primero debe seleccionarse -del menu de la izquierda- la
opcion “Presentacion de proyectos”

S —— O S —
Usudno: Ismnel Gorester (MAFIL) 55 Sew
Mo Presentacion de Proyectos
Rnpones

Flow por Lima FRIL  Levea FIOL 20!~ Eslado  Todos v . M o L (R 7 APEal proyech
—amnanno de supenison

oo 101 Comum unes Nantre prayec focha s ewindo  Cstedn Accotwes
Provwniilaci 0 de (raynchin

Figura 2. Accediendo a la seccion “Presentacion de proyectos”.

Aparecera una lista con todos los proyectos en etapa de presentacion.

Para agregar un nuevo proyecto, seleccionar -arriba de la lista, a la derecha- la opcién
“Agregar proyecto”:

\suario: lsmael Gonzater (MAFIL) 2, Sor
Ratsiven Presentacion de Proyectos

Rupones
Flrar por- Linea PRIL. Lo FAOL 201 v Estase  Todos -2 M Lper o
Calndans de supenisbn
Codgo 101 Coruna LUnes Nomtre jroyeco Fecha timo mlndo  Diow =

Figura 3. Botdn para agregar una nueva presentacion de proyecto.

El proyecto nuevo se agregara a la linea que se esté mostrando en la lista.
Asegurese de presionar el boton teniendo seleccionada la linea deseada.
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Al presionar el boton se desplegarda el formulario de ingreso de informacion de
identificacion del proyecto.

Deben completarse los datos.

Presentacion de Proyectos

Solicitar revisién

=) Solicitar revis = Volver

DATOS DEL PROYECTO -

Mombre del proyecto: CONSTRUCCION SEDE UMION COMUMAL DE CHOLCHOL.

Cddigo IDL: 555644 Linea FRIL: 2013 - Linea Prueba hd

Tipologia del proyecto: EQUIPAMIENTO COMUN w Modalidad de ejecucion: | Licitacidn hd

Monto FRIL (5): 25000000 (Monto total de Iz nea para MAFIL: $100.000.000 )

Aparte Municipal ($): 0 -
Coordenadas UTM: 875927 E 3610930 M ]

Perfil de proyecto
|E] Guardar datos | @) Cancelar

Figura 4. Ingreso de los datos del proyecto.

El nombre del proyecto debe ser igual al nombre de la Ficha IDI del Sistema
Nacional de Inversiones.

Una vez ingresados los datos del proyecto se deben ingresar los datos del perfil del
proyecto. Para acceder a esta seccion, presionar sobre el boton “Perfil de proyecto”™

Presentacion de Proyectos

Solicitar revisién

=) Solicitar revis = Volver

DATOS DEL PROYECTO -

Mombre del proyecto: COMSTRUCCION SEDE UMION COMUMAL DE CHOLCHOL.

Cddigo IDL: 555644 Linea FRIL: 2013 - Linea Prueba hd
Tipologia del proyecto: EQUIPAMIENTO COMUN w Modalidad de ejecucion: | Licitacidn hd
Monto FRIL (5): 25000000 (Monto total de Iz nea para MAFIL: $100.000.000 )

Aparte Municipal ($): 1]

m

673927 E | 5610930 I

Perfil de proyecto

|E] Guardar datos | @) Cancelar

Figura 5. Boton para ingresar a la seccion Perfil de proyecto.

A continuacion se mostrara una ventana en donde se pregunta si se desean guardar los
cambios realizados al proyecto antes de ingresar al perfil, aqui seleccionar la opcién “Si”.
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Luego, se desplegara un formulario de perfil de proyecto. En éste, deben completarse los
datos solicitados, los que guardan relacion con:

Situacion actual del proyecto.
Solucién propuesta.
Beneficiarios del proyecto.
Indicadores del proyecto.
Planificacion del proyecto.

o o bk wbdE

Financiamiento del proyecto.

Presentacidn de Proyectos

WV Generar documento Word = Volver
Mombre del proyvecto: COMSTRUCCION SEDE UNION COMUMAL DE CHOLCHOL.
Cddigo IDI: 555644

m

1. SITUACION ACTUAL

1.1 Situacidn actual:

1.2 Descripcidn del problerma:

1.3
Poblacidn/Localidad/ Sector/Calle:

2. SOLUCION PROPUESTA

2.1 Descripcidn del proyecto:
2.2 Beneficios esperados:
2.3 Propiedad del terrenao:

Figura 6. Ingreso de los datos del perfil de proyecto.

Una vez ingresados todos los datos del perfil de proyecto, seleccionar la opcion “Guardar
perfil” en la seccion inferior derecha del formulario.
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Luego, se podra crear un documento Word con esta informacion (para poder firmar),
seleccionando en el formulario -arriba, a la izquierda- la opcion “Generar documento
Word”:

Presentacidn de Proyectos

[w]| Generar documento Word = Volver
~

Mombre del proyecto: COMSTRUCCION SEDE UNION COMUNAL DE CHOLCHOL.

Cddigo IDL: 555644

m

1. SITUACION ACTUAL

1.1 Situacidn actual:

Figura 7. Botén para crear un documento Word sobre el perfil de proyecto.

Para regresar al formulario de presentacion de proyectos seleccionar el botén Volver -
arriba, a la derecha-:

Presentacion de Proyectos

W\" Generar documenta Word

Mombre del proyecto: COMSTRUCCION SEDE UNION COMUNAL DE CHOLCHOL.

Cadige IDL: 5355644

m

Figura 8. Botdn para crear un documento Word sobre el perfil de proyecto.

En todos los formularios de esta aplicacion, se encuentra disponible -en la seccion
superior derecha- un botdn Volver para regresar a un estado anterior.

Si se regresa a la pantalla principal de la Presentacion de Proyectos, se podra observar
que el proyecto fue agregado y su estado actual es “En creacién”:

Presentacidn de Proyectos

o Limpiar filtros \J) Agregar proyecto

Codigo IDI | Comuna | Linea Mombre proyecto Fecha dltimo estado | Estado Acriones

555644 MAFIL Linea Prueba  CONSTRUCCION SEDE UMION COMUNAL DE CHOLCHOL. 13/03/2013 &

Figura 9. Proyecto con estado “En creacion”.

Filtrar por: Linea FRIL: 2013 - Linea Pri| » | Estade: | Todos » , Filtrar

Sistema de Gestion FRIL - Manual de Usuario Municipal Péagina 9



Considerar que los proyectos pueden buscarse tanto por su Cdodigo IDI, como por su
nombre:

Presentacién de Proyectos

@1: 3043 Eproyecm:
Filtrar por: Linéa reit: | 'ouas v | Estado: Todos Limpiarﬁltros

Codigo IDI Comuna Linea Nombre proyecto

30436639 MAFIL 2015-FRIL Ley CONSTRUCCION DE ILUMINACION AUTONOMA PARA SECTORES RURALES. C...
30434986 MAFIL 2015-FRIL Participacion ~ CONSTRUCCION CANCHA SINTETICA DE FUTBOLITO PARA EL COMPLEJO CO...
30434976 MAFIL 2015-FRIL Participacion ~ CONSTRUCCION DE CENTRO COMUNITARIO DEL ADULTO MAYOR. COMUNA ...
30436638 MAFIL 2015-FRIL Ley CONSTRUCCION DE GRADAS Y CAMARINES PARA CANCHA N°® 2 DEL COMPLE...
30436692 MAFIL 2015-FRIL Ley CONSTRUCCION SEDE SOCIAL JIVV LLASTUCO. COMUNA MAFIL

Presentacion de Proyectos

Cddigo IDI: qmbre proyecto: SEDE )

Filtrar por; Linea FRIL: Todas v  Estado: Todos - Buscar Limpiar filtros

Codigo IDI Comuna Linea Nombre proyecto

30436692 MAFIL 2015-FRIL Ley CONSTRUCCION SEDE SOCIAL JJVV LLASTUCO, COMUNA MAFIL

30436691 MAFIL 2015-FRIL Ley HABILITACION SEDE vV INAQUE Y ARBOLEDA. COMUNA MAFIL

304366590 MAFIL 2015-FRIL Ley REPOSICION SEDE Y ESTACION MEDICO RURAL LAS ALTURAS. COMUNA MAFIL
30354874 MAFIL 2014-FRIL Ley HABILITACION SEDE 31.VV FOLILCO Y CIERRE PERIMETRAL

30354825 MAFIL 2014-FRIL Ley HABILITACION SEDE JUNTA DE VECINOS RUNCA

Figura 10. Busqueda de proyectos.

Si se quiere modificar la informacion relacionada con el proyecto o se quieren agregar
nuevos antecedentes (por ejemplo: documentos), luego de buscar el proyecto, presionar
sobre el botén “Editar” (representado por un icono de lapiz).

Presentacion de Proyectos

Filtrar por: Linea FRIL: 2013 - Linea Pri| » | Estade: | Todos w 4, Filtrar o Limpiar filtros () Agregar proyecto
Codigo IDI | Comuna | Linea Mombre proyecto Fecha dltimo estado | Estado j
555644 MAFIL Linea Prueba COMSTRUCCION SEDE UMION COMUNAL DE CHOLCHOL. 18/03/2013 @ En creacion

Figura 11. Botén para modificar formulario de presentacioén de proyectos.

En estado de creacién, siempre serd posible la modificacion de un formulario
presionando sobre el botén “Editar”. Este estara representado por un icono de lapiz
en toda la aplicacion.

Para poder solicitar al FRIL la revision del proyecto, antes se debe completar toda la
informacion sobre el proyecto y agregar los documentos solicitados.

Los documentos que no han sido ingresados tienen el estado “No ingresado”:
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Presentacién de Proyectos

Solicitar revision

= Volver

Perfil de proyecto

|E] Guardar datos | | @) Cancelar

DOCUMENTOS SOLICITADOS

Marmbre Fecha ingreso Ultima observacion Acciones

Oficio conductor

Ficha IDI

# Mo ingresado

¥ Mo ngresado

z'f Descargar zip

OBSERVACIONES GENERALES

Mo existen observaciones generales.

Figura 12. Documento con estado “No ingresado”.

Para agregar un documento se debe seleccionar el botdn
(representado por un icono con una flecha hacia arriba):

Coordenadas UTM: 675927 E 5610930 N
Perfil de proyecto
|EJ Guardar datos \;) Cancelar
DOCUMENTOS SOLICITADOS
i) Agregar documento

Tipo Fechaingreso | Titulo Estado Observacion mas recients Acciones
Oficio Conductor ¥ No ingresado

Fotografias ® No ingresado 2

Perfil

® No ingresado

Figura 13. Botdn para subir un documento al formulario de presentacién de proyectos.

A continuacion se mostrara en pantalla una ventana, en donde podra seleccionar un
archivo (max. de 10MB por archivo) de su computador para subirlo como documento.
Presionar "Subir documento”, luego para buscar el archivo (presionando el boton
“Explorar”), agregar un titulo y, finalmente, subirlo con el botén “Subir archivo”:
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DOCUMENTOS SOLICITADOS

Tipo Facha ingre Titul Estad bsenvacion mas reciente Accionss
Ofic or '
Certificado Conceio .. Subir documento X
rincaco mp
o Titulo:

Planos 1 ; : :
Archivo: Selecciona un archivo
= Tamafio maximo de archivo: 10 MB
1:piar datos

Figura 14. Ventana para subir un documento.

Ficha 1Di NTINOTrESS00

Si el proceso fue satisfactorio entonces en la lista de documentos, el documento cambiara
de estado a “Ingresado”, se capturara la fecha de ingreso, y aparecera un icono a través
del cual se podra ver o bajar el archivo subido:

DOCUMENTOS SOLICITADOS

Nombre Fecha ingreso Estadg Ultima observadion Acciones
Oficio conducter 18/03/2013
Ficha IDI ® Mo ingresado *

Figura 15. Documento con estado “Ingresado”.

Es posible subir méas de un documento del mismo tipo.

Por ejemplo, como se muestra en la figura siguiente, mas de un archivo conteniendo
planos.

= SRt el o Subir documento %
DOCUMENTOS SOLICITADOS
@ 06. Planos ) Eumento
Tipo Fecha ingreso Thitlo: Segundo pbno =

01, Oficios

02, Perfil+IDI Archivo: busqueda-idi.jpeg 1 Explorar

03. ET+Ppto

Tamano maximo de archivo: 10 MB
04, Dominio

SRS Subir archivo mpiar datos
05. Certificados 30/03/2016

086, Planos

2016 Aprobado Obs.

7. Fntns 2RM11/MN15 Anrnharin

Figura 16. Ejemplo: subiendo un segundo archivo del tipo “Planos”.

Sistema de Gestion FRIL - Manual de Usuario Municipal Péagina 12



DOCUMENTOS SOLICITADOS

Tipo Fechaingreso  Titulo Estado

01. Oficios 30/11/2015 @ Aprobado
02, Perfil+IDI 31/03/2016 @ Aprobado
03. ET+Ppto 30/03/2016 @ Aprobado
04. Dominio 01/04/2016 @ Aprobado
05, Cortifioasbe 5U/U3/2016 s=aarobado
06. Planos 04/04/2016 @ Aprobado
06. Planos 29/05/2017 Segundo plano Ingresado
07. Fotos —aliiionis W Aprobado
08. Anexos 02/02/2016 @ Aprobado

Figura 17. Ejemplo de proyecto con dos archivos de tipo “Planos”.

Luego de haber completado todos los datos sobre el proyecto y haber ingresado todos los
documentos, -arriba, a la izquierda del formulario- presionar sobre el boton “Solicitar
revision” (si no se envia a solicitud, no se puede revisar por la Unidad FRIL):

Presentacidn de Proyectos

(2 solicitar revisisn = Volver

DATT S == OYECTO it

Nombre del proyecta: CONSTRUCCION SEDE UNIOM COMUMAL DE CHOLCHOL.

Cddigo IDL: 555644 Linea FRIL: 2013 - Linea Prueba  |¥

Tipologia del provecto: EQUIPAMIENTO COMUN Modalidad de ejecucidn: | Liciacidn A4

Monto FRIL (5): 25000000 {Monto total de 3 lines para MAFIL: $100.000.000 )

Aporte Municipal ($): 1] L
Coordenadas UTM: 675927 E 5610930 M |

Perfil de proyecta

BGuardar datos | [@ Cancelar

DOCUMENTOS SOLICITADOS

MNombre Fecha ingreso Estado Ultima observacion Acriones "
Oficio conductor 18/03/2013 Ingresado 54
Ficha IDI 18/03/2013 Ingresado %

Figura 18. Boton para solicitar al FRIL la revision del proyecto presentado.

Si se regresa a la pantalla principal de la Presentacién de Proyectos, se podra observar
que el proyecto cambié su estado a “Por revisar”:

Presentacion de Proyectos

Filtrar por: Linea FRIL: 2013 - Linea Pr| w | Estado: Todos » y Filtrar g Limpiar filtros \«J) Agregar proyecto

Fecha Ultimo estado — Acciones
18/03/2013 Por revisar -

Figura 19. Proyecto con estado “Por revisar”.

Codigo IDI | Comuna | Linea

555644 MAFIL

Mombre proyecto
Linea Prueba CONSTRUUCCION SEDE UNIOM COMUMAL DE CHOLCHOL.
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En estado "Por Revisar", el proyecto no se podra editar, hasta que sea observado o
declarado admisible por el FRIL.

Si por parte del FRIL, el proyecto presenta alguna observacion entonces el proyecto
cambiara su estado a “Observado”:

Presentacion de Proyectos

Filtrar por: Linea FRIL: Todas w | Estado: | Todos » |, Filtrar o Limpiar filtros () Agregar proyecto

Codiga IDI Comuna Linea Mombre proyecto Fecha dltimo estado e Acdones
555044 MAFIL Linea Prueba CONSTRUCCION SEDE UNION COMUMAL DE CHO...  18/03/2013 s

Figura 20. Proyecto con estado “Observado”.

Para revisar las observaciones realizadas, presionar sobre el boton “Editar”:

Presentacion de Proyectos

Filtrar por: Linea FRIL: Todas v | Estado: | Todos » ly Filtrar g Limpiar filtros () Agregar proyecto

Codigo IDI Comuna Linea Mombre proyecto Fecha dltimo estado | Estado L

555044 MAFIL Linea Prusba CONSTRUCCION SEDE UNION COMUNMAL DE CHO... 18/03/2013 ¥ Observado O
Figura 21. Botén para editar informacién de un proyecto.

Luego, en el formulario de presentacibn de proyectos se pueden visualizar las
observaciones realizadas al proyecto en forma general como a algun documento
especifico (ver figura siguiente):
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Presentacién de Proyectos

=) Solicitar revisidn = Valver
-
Perfil de proyecto
E] Guardar datos | | @) Cancelar

DOCUMENTOS SOLICITADOS

Mombre Fecha ingreso Estado Ultima observacion Acciones

Oficio conductor 18/03/2013 Ingresado

Ficha IDI 18/03/2013 ¥ Cbservado @cia entre el cédigo ingresado) ek

m

zp Descargar zip

OBSERVACIONES GEMERALES

18-03-2013 14:41:38: Revisar los montos totales respecto de lo asignado.

Figura 22. Visualizacidn de observaciones al proyecto y a los documentos solicitados.

Al haber realizado las modificaciones correspondientes segun las observaciones
realizadas, se debe solicitar nuevamente la revisién del proyecto presionando sobre el
botdn “Solicitar revision”:

Presentacién de Proyectos

= Volver
DATOS DEC PROYECTO i
Mombre del proyecto: CONSTRUCCION SEDE UNION COMUMAL DE CHOLCHOL.
Cddigo IDI: 555644 Linea FRIL: 2013 - Linea Prueba v
Tipologiz del proyecto: EQUIPAMIENTO COMUL v Modalidad de ejecucidn:  Licitacion ¥
Monto FRIL (5): 25000000 {Monto total de I3 linea para MAFIL: $100.000.000 )
Aporte Municipal ($): ] r
Coordenadas UTM: 675927 E 5610930 M

ardar datos | |@) Cancelar

DOCUMENTOS SOLICITADOS

Nombre Fecha ingreso Estado Ultima observacion Acriones
Oficio conductar 18/03/2013 Ingresado
Ficha IDI 18/03/2013 Ingresado Inconsistenda entre el codigo ingresado y el ... K

Figura 23. Boton para solicitar revision de un proyecto.

En la pantalla principal de la Presentacion de Proyectos, se puede visualizar el cambio de
estado del proyecto a “Por revisar”:
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Presentacidn de Proyectos

Filtrar por: Linea FRIL: 2013 - Linea Pr + Estado: Todos w , Filtrar o Limpiar filtros \»J) Agregar proyecto

Codigo IDI | Comuna | Linea Mombre proyecto Fecha dltimo estado e Acciones
555644 MAFIL Linea Prueba COMSTRUCCION SEDE UNIOMN COMUNAL DE CHOLCHOL. 18/03/2013

Figura 24. Proyecto con estado “Por revisar”.

El FRIL, una vez conforme con el proyecto y la documentacién presentada, declarara el
proyecto como “Admisible”:

Presentacion de Proyectos

Filtrar por: Linea FRIL:  Todas ~ | Estado: | Todos w l, Filtrar o Limpiar filtros () Agregar proyecto

Codigo IDI Comuna Linea Mombre proyecto Fecha dltimo estado === Acriones
555044 MAFIL Linea Prueba COMNSTRUCCION SEDE UNION COMUNAL DE CHO ... 18,/03/2013 ® Admisible re

Figura 25. Proyecto con estado “Admisible”

Luego de verificar que la documentacion fisica ingresada por el Municipio al GORE de Los
Rios sobre el proyecto presentado es la correcta, el FRIL declarara el proyecto como
“Aprobado”:

Presentacidn de Proyectos

Filtrar por: Linea FRIL:  Todas » | Estado: Todos w I, Filtrar g Limpiar filtros \»J) Agregar proyecto

Codigo IDI Comuna Linea Mombre proyecto Fecha dltimo estadg
555644 MAFIL Linea Prueba COMSTRUCCION SEDE UMICM COMUMNAL DE CHO...  18/03/2013

Figura 26. Proyecto con estado “Aprobado”.

3.3. COmo visualizar informacién del convenio de transferencia de un
proyecto

Para ver esta informacion, debe seleccionarse -del mend de la izquierda- la opcion
“Convenios de transferencia”:

"J Sttema de Gestion FRIL - Goblemo Regional De Los Rios Vsuana; mafil
Resumnen Convenlos de transferencia
Raportss
Codgo Kt: homire proyecto:
Catondano ce supervision o
Lines FRE: Todas v Esagol Todos v etw 5 Gmpio filos

Coago IR Comuns Lines E5tado convenia Acciones

- e AR ] .
= MaZ] 1 A 8L -
Rarvwrsan MAF 1 oL -
Olarre 08 DrOYECTDE i A : e U v
MAF A X D Lis v

SaguieTiento de proyetos i z 2 R ; LR = S

Figura 27. Ingresando a la seccion “Convenios de transferencia”.

Aparecera una lista mostrando el estado de situacion del convenio de transferencia de
cada proyecto.
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Seleccionando -en la misma fila del proyecto- el icono “Ver convenio”, se accede a la
informacion.

Si existen documentos digitalizados y subidos, relacionados con el convenio, apareceran
en la lista “Documentos formato digital” y podran descargarse usando el icono con forma
de hoja de papel, “Ver documento”.

Convenios de transferencia

DATOS DEL PROYECTO

Nombre del proyacto: CONSTRUCCION ACERAS ESTAMPADAS CENTRO MAFIL

Codigo IDI: 30126067 Tipo FRIL: 2012-FRIL ADICIONAL
CONVENIO

Listo Fecha Inicio Fecha Fin
Elzboracion convenio de transferenciz y resolucion (FRIL): 7
Revision convenio y resolucion (Dpto. Juridica): 7
Gestidn de firmas (FRIL) 5
Distribucién copias convenio y resolucion (FRIL): 7

DOCUMENTOS FORMATO DIGITAL

Tipo Numero Fecha documento Vigencia Descripcion Acciones
Oficio 01/10/2012 31/07/2013 OFICIO

Certificado 23/08/2012 31/07/2013 CONVENIO O
Resolucién 07/09/2012 31/07/2013 RESOLUCION |

Figura 28. Informacion y documentos relativos a un convenio de transferencia.

3.4. Como administrar las licitaciones y contratistas de un proyecto

Para administrar las licitaciones y los contratos vinculados al proyecto debera elegirse -del
menu de la izquierda- la opcion “Licitaciones y Contratos ”:

Usuario: igonzalez - Ismael Gonzalez (MAFIL) | /2 Salir

Resumen Licitaciones y contratos
Reportes
i . Filtrar por: Linea FRIL:  Todas ¥ , Filtrar o Limpiar filtros
Calendario de supervisin
Codigo IDI Comuna Linea Estado Ult. licitacidn | Nombre proyecto Acciones
555644 MAFIL Linea Prugba Prepar, bases COMSTRUCCION SEDE UMION COMUMAL DE CHOLCHOL. e

Remesas

Cierre de proyectos

Figura 29. Ingresando a la seccion “Licitaciones y Contratos”.

Aparecera una lista con todos los proyectos que estan aprobados y con convenio de
transferencia elaborado.

Seleccionando -en la misma fila del proyecto- el botén “Editar”, podran administrarse las
licitaciones asociadas.
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Para agregar una licitacion, se debe seleccionar el botdn "Agregar Licitacion" y completar
la informacién requerida.

Incorpore los datos en la fila que acaba de agregarse, prestando atencion al estado de la
licitacibn que puede tomar los valores de: Preparando Bases, Ingresada a portal,
Contratada (Lic. Publica, Contratada (Trato Directo) o Desierta.

Licitaciones y contratos

= Valver

DATOS DEL PROYECTO

Mombre del proyecto: CONSTRUCCION SEDE UNIOM COMUMAL DE CHOLCHOL.

Codigo IDL 555644 Tipo FRIL:  Linea Pruebz
Monto solicitado ($):  25.000.000 Aporte Municipal (%): 0
LICITACIONES
=2 Agregar lictacion
ID Portal Fecha ingr. porta Fecha adjudic.  Fecha contrato Estado licitacion | Tipo licitacion | Contratista AcClones | eulTato
|| E E 4||Ingr. portal | &
Cancelar

Figura 30. Ingresando a la seccién “Licitaciones y Contratos”.

Para agregar o modificar datos sobre la ejecucién de un proyecto, seleccionar -en la
misma fila del proyecto- el boton “Editar’-el icono de lapiz-.

Luego de completar la informacion de licitacion, y si ademas el proyecto esta contratado,
se debe seleccionar "Editar Contrato”, con la finalidad de incorporar al contratista.

Al agregar las licitaciones, se iran mostrando en la tabla Licitaciones como se ve en la
figura siguiente:

Licitaciones y contratos

= Volver

DATOS DEL PROYECTO

Mombre del proyecte: CONSTRUCCION SEDE UNIOM COMUNAL DE CHOLCHOL.

Cddigo IDI: 555644 Tipo FRIL:  Linea Prueba
Maonto solicitado ($): 25.000.000 &porte Municipal ($): 0
LICITACIONES

=2 Agregar lictacidn
1D Portal Fecha ingr. porta Fecha adjudic. | Fecha contrato Estado licitacidn | Tipo licitacion | Contratista Acciong
312 04/03/2013 08/03/2013 15/03/2013 Contratada Lic. publica & é
|atar Contragl
Figura 31. Editando licitaciones.
Al seleccionar "Editar Contrato”, se abre el cuadro de dialogo de la figura siguiente. Se

debe seleccionar el nombre del contratista, ingresar el monto del contrato, y la fecha del
acta de entrega de terreno:
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DATOS DEL |
Nombre dg () Agregar nuevo contratista
Codigo DX RUT: Nombre: ; Buscar o Limpiar filtros
Monto solif RUT Nombre contratista Seleccionar
VRS L 2o R S = R
eracion | 107edess DANIEL ALEJANDRO HIDALGO RIBE © &)
CITACION e
15548645-7 DANIELA LOPEZ REYES :) =
111888-9 DE PRUEBA © &)
_ 76142496-3 DENIS GALLARDO OBANDC © K
g 76111807-2 DICTEK LTDA. @&
= 76267963-S EG CONSTRUCCIONES Y TRANSPORTES E.L.R.L. J &_]
4343-4 EL CUATRO TRES @ E
77777 EL SUPER 7 @k
77754590-6 ELECTRICIDAD Y PROYECTQS LTDA. @B
= v
Contratista: ALEX MANUEL POVEDA CASANOVA v
Monto contrato: 14986780

Fecha acta entrega terreno: | 01/07/2014 [

Guardar datos Cancelar

Figura 32. Agregando una empresa contratista al proyecto.

Usando el icono de planilla Excel al final de cada linea de la lista de contratistas puede
obtenerse un reporte acerca de qué contratos tiene registrado el contratista en el sistema.

Si el contratista no existe en la BD se puede agregar completando la informacién, tal como

se indica en la figura siguiente:

Agregar contratista
RUT: 121212121-6
F | Nombre contratista: CONSTRUCTORA DE EJEMPLO
Y| Persona de contacto: ERNESTO ANTONINI
Email de contacto: ejemplo@ejemplo.cn
Teléfono de contacto: 981177373

Guardar datos

Figura 33. Agregando una nueva empresa contratista.

Cancelar

Lor

3.5. CoOmo solicitar y hacer seguimiento de las remesas asociadas a un

proyecto

Para visualizar informaciéon sobre las remesas asociadas a un proyecto, debe

seleccionarse —del menu de la izquierda- la opcion “Remesas”:
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Usuario: igonzalez - Ismael Gonzalez (MAFIL) | /2 sali

Resumen Remesas por Proyecto
Reportes
. . Filtrar por: Linea FRIL: Todas ~  Estade: Todos v s Filtrar g Limpiar filtros
Calendario de supervisidn
Codigo IDI Comuna Linea Mombre proyecto Estado dlt. remesa Acciones
Presentacidn de proyectos 555544 MAFIL Linea Prueba CONSTRUCCION SEDE LUNION COMUNAL DE CHOLCHOL, # Sin movimiento P

Licitaciones y contratos

Seguigi

Remesas

Clelie t e ——

Figura 34. Ingresando a la secciobn Remesas.

Aparecera una lista con todos los proyectos que se encuentran contratados.

Para agregar o modificar datos sobre las remesas de un proyecto, luego de buscarlo,
seleccionar -en la misma fila del proyecto- el botén “Editar”:

Usuario: igonzalez - Ismael Gonzalez (MAFIL) | /2, Salir

Resumen Remesas por Proyecto

Reportes

. . Filtrar por: Linea FRIL: Todas ~  Estade: Todos v s Filtrar g Limpiar filtros
Calendario de supervisidn

Codigo IDI Comuna Linea Mombre proyecto Estado dlt. remesa
Presentacin de proyectos 555544 MAFIL Linea Prueba CONSTRUCCION SEDE UNION COMUNAL DE CHOLCHOL. ® sin movimient o
Licitaciones y contratos

Seguimiento de proyectos
Remesas

Cierre de proyectos

Figura 35. Botdn para agregar o modificar datos sobre las remesas de un proyecto.

A continuacion se despliega un formulario en donde se visualiza informacién sobre el
proyecto y una seccién en donde se pueden observar remesas asociadas al proyecto y
solicitar otras nuevas:

Remesas

—= Volver

~

DATOS DEL PROYECTO
Mombre del proyecto:  CONSTRUCCION SEDE UNIOM COMUNAL DE CHOLCHOL.

Cddigo IDI: 555644 Comuna: MAFIL
Tipologia Proyecto: EQUIPAMIENTO COMUMITARIO Tipo FRIL: Linea Prueba
Monto solicitado ($): 25.000.000 Modalidad de ejecucidn: Licitacidn

Aporte Municipal ($): 0

Oficio conductor No: 478 Fecha: 31/05/2012
REMESAS |
Ne Estado remesa Fecha solic.  Estado solic, Fecha transf. Estado transf. Fecha rendic. Estado rendic. ACCiones
1 ® En creadon ® En creaddn 4 Pendiente ¥ Pendiente S

Figura 36. Pantalla de remesas.
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Para agregar una solicitud de remesa se debe seleccionar la opcion “Solicitar Remesa”
ubicada arriba, a la derecha, de la seccion de remesas.

Se desplegard en pantalla un formulario de solicitud de remesa (ver siguientes tres
figuras) donde deben completarse los datos solicitados.

Estos datos tienen relacion con las siguientes seis secciones:
1. ldentificacion del proyecto.

Resumen de la solicitud actual.

Objetivo de la transferencia.

Programacién de egresos del proyecto.

Garantia.

o a0 bk WD

Documentos adjuntos.

En el caso de ejemplo se contempla la solicitud de 3 remesas: la primera de $6.000.000, la
segunda de $10.000.000 y la tercera de $8.000.000.

1. Identificacion del proyecto

Remesa - Solicitud

i) solicitar revision 'z Descargar PDF = Volver

DATOS DEL PROYECTO

Nombre del proyecto:  COMSTRUCCION SEDE UNION COMUNAL DE CHOLCHOL.

m

Cddigo IDL: 555644 Comuna: MAFIL

Mod. ejecucidn: Licitacidn Linea FRIL: Linea Prueba

1. IDENTIFICACION DEL PROYECTO

Empresa contratista: COMTRATISTA MAFIL v
Fecha entrega terreno: 17/03/2013 |[9

Fecha término de obras (vigente): | 23/05/2013 |[&

Monto convenio: 25.000.000

Monto contrato: 24.000.000

Figura 37. Ingresando los datos de identificacion del proyecto de la solicitud de remesa.

2. Resumen de la solicitud actual

En la seccidén “Resumen de la solicitud actual’” deben ingresarse los datos relacionados
con la remesay la o las factura(s) del periodo.

Debe incluirse la informacion de cantidad de personas de sexo masculino y femenino que
participaron de las obras.
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2. RESUMEN DE LA SOLICITUD ACTUAL
N° de |z presente solicitud (transferencia): 4
Tipo de solicitud de remesa: Por avance fisico M
Total solicitado al FRIL (A):
Total Aporte (B):
Avance fisico acumulado a la fecha (%): 0 (Avance informado en remesa anterior: 100 %)
Tipo de remesa: Otra o

Facturas del periodo:

o Monto Monto solic, = Monto No Facha Tiene Tiens Periodo de factura Mano de obra i
=" Factura al FRIL(A) Aporte (B) Factura Factura retencion multa Desde Hasta Hombre: Misar STin
1 11088777 11988777 o 12 [ | & s @12 3 &

2

= Guardar Cancelar <

3 &

< &

Figura 38. Ingresando los datos de resumen de la solicitud de remesa.

3. Objetivo de la transferencia

En esta seccion debe describirse el objetivo de la transferencia y también se pueden
sefalar observaciones a la solicitud que permitan aclarar alguna situacion.

Por ejemplo:

“Esta transferencia corresponde al Estado de Pago N°2 del contrato. Cabe sefalar que si
bien el EEPP es por $10, $3 corresponden a aporte Municipal, por lo que se solicita sélo
$7 al GORE.”

4. Programacion de egresos del proyecto

Esta seccion permite programar el flujo de caja del proyecto en el tiempo. Siempre se
debe programar por el total del contrato.

Para agregar una nueva programacion de egresos del proyecto se debe presionar sobre
el botdn "Agregar estado de pago". A continuacién se agregara a la tabla de resumen un
registro en blanco en donde se pueden ingresar los datos solicitados.

El egreso agregado tendra un estado por defecto de “No Pagado”.

Si el estado y fecha lo permite, es posible modificar los estados de pago (los flujos)
presionando sobre el icono de lapiz de cada registro de la tabla de resumen o bien
eliminarlos presionando sobre el icono de cruz.

4., PROGRAMACION DE EGRESOS DEL PROYECTO

Q/Agr&gar estado de@

IN° Transf. solicitada Mes Ao Monto parcial FRIL Monto acum. FRIL Estado Acciones
1 Noviembre 2015 4.920.20 4.920.203 Transferido
2 Diciembre 2015 12.561.640 17.481.843 Transferido
3 Enero 2016 5.516.602 22,898.445 Transferido
- Actual 0 22,998,445 Programado
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Figura 39. Agregando flujos a la programacion de egresos del proyecto.

5. Garantia

En esta seccidn se registra la informacion relativa a las garantias solicitadas en el contrato
y que tienen relacion con la remesa que esta solicitdndose.

En la siguiente figura, se muestran los datos solicitados, los cuales deben actualizarse en
caso de modificacion.

5. GARANTIA
Tipo de garantia: Boleta hef
Banco/Institucion: BANCO DE CHILE / EDWARDS CITI v
N°® garantia: 121212
Monto garantia: 24500000
Qué garantiza: Fiel cumplimiento
Fecha inicio: ‘T I3 Fecha término: @

* Debe agregarse copiz digital de |z garantiz en |a seccion DOCUMENTOS ADJUNTOS

Figura 40. Informacion de garantia asociada a la solicitud de remesa/contrato.

6. Documentos adjuntos
Esta seccidn permite visualizar y agregar documentos relacionados con la solicitud.

Al presionar sobre el boton "Agregar documento" es posible adjuntar un documento de los
tipos permitidos, oficio, fotos, etc. Se debe agregar la fecha de emision del documento
subido y una descripcion de la accién.

Siempre sera posible visualizar este documento, modificarlo, eliminarlo, ver su historial de
observaciones.

Remesa - Solicitud

(2) solidtar revisidn = Descargar FDF ~— Vaolver

s

=) Agregar documento

Fecha actualiz. Tipo documento.  Descripcidn Estado Ulima observacién Acciones

20/03/2013 Foto foto de avance al 75%. Ingresado

Figura 41. Agregando documentos asociados a la solicitud de remesa.

4, DOCUMENTOS ADJUNTOS

Al final del formulario es necesario ingresar el nombre del ITO del proyecto (que debe
coincidir con el nombramiento en decreto respectivo), datos de contacto del ITO, el
nombre del alcalde o del subrogante y finalmente guardar la solicitud:
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DANILO VELASQUEZ VELASQUEZ CLAUDIO SEPULVEDA MIRANDA
Nombre ITO Nombre Alcalde

Email ITO:
Teléfono ITO:

Celular ITO:

Figura 42. Ingresando nombre del ITO de la obra y el nombre del alcalde.

Existe una seccion de OBSERVACIONES GENERALES, la cual debe verificarse al
momento de dar respuesta a las observaciones emitidas.

Para finalizar, una vez que estén completos todos los datos del formulario de solicitud de
remesa, presionar sobre el botén “Guardar solicitud” -en la parte final del formulario.

En la barra gris superior existe el botén "Descargar PDF", el cual permite descargar para
imprimir la ficha de solicitud de remesa y posteriormente firmar por los responsables.

Para enviar la solicitud de remesa a revision del FRIL -arriba, a la izquierda del formulario-
presionar sobre el botdn “Solicitar revision”.

Remesa - Solicitud

() Solidtar revisidn 0‘:_'.. Descargar POF

DATOS DEL PROYECTO

— Volver

s

Nombre del proyecto:  CONSTRUCCION SEDE UMION COMUNAL DE CHOLCHOL.

m

Cddigo IDI: 555644 Comuna: MAFIL

Mod. ejecucidn: Licitacidn Linea FRIL: Linea Prueba

Figura 43. Boton para solicitar revision de la solicitud de remesa.

Posteriormente al volver a la pantalla principal del formulario de Remesas, se puede
visualizar la solicitud de remesa en estado: “Por revisar’.
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Remesas

= Volver

~

DATOS DEL PROYECTO
Nombre del proyecte:  CONSTRUCCION SEDE UNION COMUMAL DE CHOLCHOL.

Codigo IDL: 555644 Comuna: MAFIL
Tipologia Proyecto: EQUIPAMIENTO COMUMITARIO Tipo FRIL: Linea Prueba
Monto solicitado ($): 25.000.000 Modalidad de ejecucidn: Lictacidn
Aporte Municipal ($): 0
Oficio conductor Mo; 478 Fecha: 31/05/2012
REMESAS |
=) Solicitar Remesa
Ne Estado remesa Fecha solic.  Estado solic, Fecha transf. Estado transf, Fecha rendic. Estado rendic. Acciones

1 ¥ En creacidn 20/03/2013 2 Pendiente ¥ Pendiente S5

Figura 44. Solicitud de remesa en estado “Por revisar”.

El FRIL, una vez conforme con la solicitud de remesa presentada, declarara la solicitud
como “Admisible”.

REMESAS

\:2) Solicitar Remesa
N® Estado remesa Fecha sgf”. | Estado sclic. Fecha transf. Estado transf. Fecha rendic. Estado rendic. Acciones
1 # En creacion 13121200 @ Admisible # Pendiente # En creacion =

Figura 45. Solicitud de remesa con estado “Admisible”.

Cuando el FRIL haya verificado los datos presentados en la solicitud de remesa, declarara
la solicitud como “Aprobada” (luego de recepcionada la documentacion a través de la
oficina de partes del GORE).

REMESAS
=) Solicitar Remesa
Me Estado remesa Fecha solic. Fecha transf. Estado transf. Fecha rendic. Estado rendic. Acciones
1 Solicitada 20/03/201 @ Aprobado 0 Pendiente & Pendiente o

Figura 46. Solicitud de remesa con estado “Aprobado”.

De igual forma, cuando el FRIL haya realizado la transferencia de la remesa ésta cambiara
de estado a “Transferida”.

REMESAS
=) Solicitar Remesa
Me Estado remesa Fecha solic. = Estado solic, Fecha transf. Estado transf, Fecha rendic. Estado rendic. Acciones
1 @ Transferida 20/03/2013 @ Aprobado 18/03/2013 @ Lista ¥ Pendiente S+ R

Figura 47. Solicitud de remesa con estado "Aprobada" y “Transferida”.
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Si regresamos a la pagina principal de la seccion Remesas, se puede visualizar el estado
de la ultima remesa como “Transferida”.

Remesas por Proyecto

Filtrar por: Linea FRIL:  Todas w | Estado: Todos b ., Filtrar o Limpiar filtros
Codigo IDI Comuna Linea MNombre proyecto Estado dlt, remesa Acciones
555644 MAFIL Linea Prueba CONSTRUCCION SEDE UNION COMUNMAL DE CHOLCHOL. @ Transferida

i

Figura 48. Ultima remesa con estado “Transferida”.

Al ingresar -a través del lapiz- al detalle de la remesa se pueden visualizar tres (3) botones
de accion:

- Ver solicitud (S): Se puede ver y editar la solicitud de remesa segun corresponda.

- Ver Transferencia (T): Se puede ver informacion respecto de la transferencia
efectuada.

- Ver Rendicion (R): Se puede ver y editar la rendicidén de la remesa transferida al
municipio.

Remesas

= Volver

DATOS DEL PROYECTO
Mombre del proyecto:  COMSTRUCCION SEDE UNIOM COMUMAL DE CHOLCHOL.

Cddigo IDIL: 555644 Comuna: MAFIL
Tipologia Proyecto: EQUIPAMIENTO COMUNITARIO Tipo FRIL: Linea Prueba
Maonto solicitado (%$): 25.000.000 Modalidad de ejecucidn: Licitacidn

Aporte Municipal ($): 0
Oficio conductor Mo: 478 Fecha: 31/05/2012

REMESAS

m

<) Solictar Remesa
Ne Estado remesa Fecha solic. | Estado solic. Fecha transf. Estado transf, Fecha rendic. Estado rendic, :
1 ® Transferida 20/03/2013 @ Aprobado 18/03/2013 @ Lista ® Pendie @

Figura 49. Botones para ver/editar solicitudes, transferencias o rendiciones.

Al escoger el boton "Ver solicitud” (S), se puede visualizar el formulario de solicitud de
recursos, ya sea en su estado de creacién, admisible o aprobado, asi como la
documentacion adjunta a la seccion.

Si la opcion elegida es el boton "Ver transferencia” se desplegara en pantalla una ventana
con los detalles de la transferencia, también se puede ver el documento de depdsito
asociado a la transferencia:
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REMESAS

Solicitar Remesa

Me Estado remesa Fecha solic. | Estado solic. Fecha transf. Estado transf. Fecha rendic. Estado rendic. Acciones
1 @ Transferida 20/03/2013 Aprobado 18/03/2013 Lista Pendiente
Detalle de transferencia ®
Monto transferido: 6.000.000

N® documento depdsito: 1

Fecha doc. depdsito: 18/03/2013

Ver documento

Figura 50. Ventana de detalles de una transferencia

Luego, de efectuada una transferencia por el GORE, esta deberd ser rendida por la
entidad receptora, es decir, EI Municipio. Para acceder al formulario de rendicion de
remesa, presionar sobre el icono “Ingresar rendicion de remesa” (representado por un
icono con una R).

REMESAS
-2 Solicitar Remesa
N Estado remesa Fecha solic. | Estado salic. Fecha transf. Estado transf. Fecha rendic.| Estado rendic. Acciopes
1 @ Transferida 13112/2012 @ Aprobado 12122012 @ Lista # En creacicn S b
2 Actualizar

Figura 51. Boton para ingresar la rendicion de una remesa.

Se desplegara en pantalla un formulario para ingresar los datos relacionados con la
rendicion de una remesa.

Aqui deben completarse los datos solicitados. Estos datos tienen relacion con:
1. Datos del proyecto.

Resumen de fondos recibidos.

Rendicion de ultima transferencia recepcionada.

Objetivo de la transferencia.

o bk 0D

Documentos adjuntos.

1. Datos del proyecto
Seccion informativa con identificacién del proyecto.
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1. DATOS DEL PROYECTO

Nombre del proyecto: ~ CONSTRUCCION CAMARINES, SALA JJVV Y OF. APR EN CANCHA SAN LUIS DE QUINEO

Comuna: MAFIL Cddigo IDI: 30138672
Mod. ejecucidn: Licitacion
Linea FRIL: 2013-FRIL LEY

Figura 52. Informacion de la seccion “Datos del proyecto”.

2. Resumen de fondos recibidos

Esta seccion corresponde a un resumen de la informacion de transferencias anteriores:
total convenio, total de fondos recibidos a la fecha, saldo por transferir y facturas
relacionadas:

2. RESUMEN DE FONDOS RECIBIDOS

Total convenio: 23.000.000

Total fondos recibidos z Ia fecha - FRIL : 4.920.203

Saldo por transferir - FRIL ¢ 18.079.797
ITEM Ne factura Monto Factura Fecha Factura = Proveesdor N decreto  Fecha decreto
1 93 4.920.203 14/106/2015 CONSTRUCTORA ROGELIO BELTRAN E.LLR.L. 2040 03/11/2015

Figura 53. Resumen de fondos recibidos.

3. Rendicion de ultima transferencia recepcionada
En esta seccion se ingresan los datos de rendicion.

Debe incorporarse informacién del banco, cuenta bancaria y comprobante de ingreso. La
informacion de fecha y monto, asi como el detalle de las facturas se presentan de manera
informativa.
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Remesa - Rendicion

== Volver

3. RENDICION DE ULTIMA TRANSFERENCIA RECEPCIONADA. =
Banco: i v
Cuenta bancaria:
N2 comprobante de ingreso:
Fecha comprobante de ingreso: 2/11/2015

Monto comprobante de ingreso ($): 4920203

Antecedentes de 1a(s) factura (s):

= Monto Monto solic. = Monto Ne Fecha Tiene Tiens Periodo de factura Mano de obra
HEM e ctura al FRIL(A) Aporte (B) Factura Factura retencion multa Desde Hasta Hombre Mujer
1 4.920.203 4.920.203 93 14/10/2015 05/10/2015 14/10/2015 4 2

2

3

4

5

Figura 54. Rendicion de ultima transferencia recepcionada.

4. Objetivo de la transferencia

Se debe ingresar el objetivo de la presente rendicion y también se pueden sefialar
observaciones a la rendicién que permitan aclarar alguna situacion.

4. OBJETIVO DE LA TRANSFERENCIA

La transferencia recibida correspondic a...

Figura 55. Obijetivo de la transferencia en rendicion.

5. Documentos adjuntos

Esta seccion permite adjuntar documentacion de respaldo de la rendiciéon, los cuales
pueden ser fotografias, oficios, formularios, entre otros; de acuerdo a lo requerido en el
Instructivo respectivo.

Sistema de Gestion FRIL - Manual de Usuario Municipal Péagina 29



[ = pp— Dar -
REMESa - RENICIO

I Descargar PDF = Volver

4. DOCUMENTOS ADJUNTOS

Agregar documento

Fecha actualiz. Tipo documento, | Descripddn Estado Ulima observacidn Acciones
2013-03-20 Foto Corresponde al EEFF N Ingresado
Agregar documento *
Archivo: Selecciona un a 0 | Explarar
Tipo: Oficio »
Mambre Jefe Fil Fecha |
docurnento:
Nombre Alcalde Descripcidn:

Subir documento | | Limpiar datos
OBSERVACIONE=

Figura 56. Ingresando documentos de respaldo de la rendicion.

Siempre sera posible visualizar este documento, modificarlo, eliminarlo o ver su historial
de observaciones.

Remesa - Rendicidn

= Descargar FDF = Valver

s

-7} Agregar documentg

Fecha actualiz. Tipo documento,  Descripdén Estado Ulima observacidén Acciones

2013-03-20 Foto Corresponde al EEPF N Ingresado

Figura 57. Editar/Eliminar/Ver documentos asociados a la rendicién de remesa.

4. DOCUMENTOS ADJUNTOS

Finalmente se deben ingresar los nombres del Jefe de Finanzas y Alcalde. Una vez
completados en el formulario todos los datos asociados a la rendicion de remesa,
presionar sobre el botén “Guardar rendicion”.

Mombre Jefe Finanzas: | JEFE DAF obra sede

Mormbre Alcalde: ALCALDE comunal

OBSERVACIONES
GEMERALES

m

Mo existen observaciones generales.
aGuardar rendicién | |@& Cancelar

Figura 58. Ingresando nombres del jefe de finanzas y alcalde.
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IMPORTANTE:

Las rendiciones deberan incluir como documento adjunto un archivo Excel con la
informacion (y formato) solicitada por la Contraloria General de la Republica.

Para descargar el archivo, en la barra superior, debe presionarse el botdn respectivo,
como se indica en la figura a continuacion:

Remesa - Rendicion

sion ' Descargar Ficha Rendicid

) Solicitar revi g] Descargar Excel Rendicion = Volver

DATOS DEL PROYECTO

Nombre del proyecto: ~ CONSTRUCCION CAMARINES, SALA JIVW Y OF. APR EN CANCHA SAN LUIS DE QUINEO

Comuna: MAFIL Codigo IDI: 30138672

Mod. sjecucion: Licitacion

Figura 59. Descarga de archivo Excel de rendicion en formato solicitado por Contraloria.

El archivo Excel que se generara, corresponde a una propuesta que debe ser revisada y
completada correctamente por el Municipio, siendo responsabilidad de este su veracidad y
presentacion ante los érganos correspondientes.

@l lg 3 |+ rendicion_remesaxls [Modo de compatibilidad] - Microsoft Excel
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Programador
Al - F
A B C D E F G H 1 J K L M N 0

| L

» [ TITULOW Rendicion de Fondos Entregados aTerceros Piblicos |

3

4 l.- IDENTIFICACION DEL SERVICIO O ENTIDAD QUE TRANSFIRIO LOS RECURSOS

5

6

7 a) Nombre del servicio o entidad otorgante: fD: CONSTRUCCION CAMARINES, SALA LWV Y OF. APR EN CANCHA SAN LUIS DEI

8 (OTORGANTE: GORE DE LOS RIOS)

9 I.- IDENTIFICACION DEL SERVICIO O ENTIDAD QUE RECIBIO Y EJECUTO LOS RECURSOS

10

11 b) Nombre del servicio o entidad receptorl MUNICIPALIDAD DE MAFIL RUT: 69.200.500-7 |

12 Monto en 5 o USS*

13 Monto total transferido moneda nacional (o extranjera) a la fecha 53.405.813

14 Banco o Institucién Financiera donde se depositaron los recursos

15 N° Cuenta Bancaria

16 Comprobante de ingreso Fecha -- N® comprobante

17

13 Objetivo de la Transferencia

19

20

21 N° de identificacion del proyecto o Prograi 30138672

22

23 Antecedentes del acto administrativo que lo aprueba: N*® Fecha Servicio

24 Modificaciones N*® Fecha Servicio

25

26 Subtitulo | item  |Asignacin

27 Item Presupuestario 33 03 125

28 0 Cuenta contable

29

30 Fecha de inicio del Programa o proyecto | 2 | 6 | 2014 |

M 4 » | RC aTercero Publico - Anexo RC -~ #1 [I4]

Lista | P |

Figura 60. Ejemplo de archivo Excel de rendicién generado.
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Con toda la informacion ingresada, para enviar la rendicién de remesa a revision -arriba, a
la izquierda del formulario- presionar el botén “Solicitar revision”. Esta solicitud se puede
imprimir y firmar, para adjuntar formalmente al GORE.

Remesa - Rendicidn

<=

DATOS DEL PROYECTO

% Descargar PDF = Valver

s

Mombre del proyecto: CONSTRUCCION SEDE UNION COMUMAL DE CHOLCHOL.
Cddigo IDI: 555644 Comuna: MAFIL

m

Mod. gjecucidn: Licitacidn Linea FRIL: Linea Prueba

Figura 61. Solicitando revision de rendicion

En la pantalla principal del formulario de Remesas, se puede visualizar la rendicion de
remesa con estado: “Por revisar”.

Remesas

— Volver

s

DATOS DEL PROYECTO
Mombre del proyecto:  CONSTRUCCION SEDE UNION COMUNAL DE CHOLCHOL.

Cddigo IDL: 555644 Comuna: MAFIL
Tipologia Proyecto: EQUIPAMIENTQ COMUNITARIO Tipo FRIL: Linea Prueba
Monto solicitado ($): 25.000.000 Modalidad de ejecucidn: Licitacidn

Aporte Municipal ($): 0
Oficio conduckor M2: 478 Fecha: 31/05/2012

REMESAS

m

\=3) Solicitar Remesa
Ne Estado remesa Fecha solic. | Estado salic. Fecha transf. Estado transf. Fecha rendic. Estgggrendic. Acciones
1 @ Transferida 20/03/2013 @ Aprobado 18/03/2013 @ Lista 20/03/2013 SJR

Figura 62. Rendicion de remesa con estado “Por revisar”.

El FRIL, una vez conforme con la rendicion de remesa presentada la declarara como
“‘Admisible”.

REMESAS |
=) Solicitar Remesa
Me Estado remesa Fecha solic.  Estado solic. Fecha transf.  Estado transf. Fecha rendic. = Estgga Acciones
1 @ Transferida 20/03/2013 @ Aprobado 18/03/2013 @ Lista 20/03/2013 ( @ Admisible SR

Figura 63. Rendicion de remesa con estado “Admisible”.

Cuando el FRIL haya verificado los datos fisicos presentados en la rendicion de remesa, la
declarara como “Aprobada”.
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REMESAS

+2) Solidtar Remesa
Mo Estado remesa Fecha solic,. = Estado solic, Fecha transf. Estado transf, Fecha rendic. Estado rendic. Acciones

1 @ Rendida 20/03/2013 @ Aprobado 18/03/2013 @ Lista 20;03;2013 S R

Figura 64. Rendicién de remesa con estado “Aprobado”.

Asi, en la pantalla principal de la seccion Remesas por proyecto, el estado de la ultima
remesa cambiara de estado a “Rendida”.

Remesas por Proyecto

Filtrar por: Linea FRIL:  Todas v | Estade: Todos w ., Filtrar o Limpiar filtros

Codigo IDI Comuna Linea MNombre proyecto Estado dlt, remesa Acciones

555644 MAFIL Linea Prusba CONSTRUCCION SEDE UNION COMUNAL DE CHOLCHOL., @ Rend. aprobada &

Figura 65. Proyecto con estado de ultima remesa "Rendida”.

Luego de esto se esta en condiciones de agregar una nueva remesa.

A Soélo se podra agregar una nueva remesa si se ha rendido la remesa anterior.

Posteriormente se pude continuar solicitando remesas:

Remesas

— Volver

~

DATOS DEL PROYECTO
Mombre del proyecto:  CONSTRUCCION SEDE UNION COMUNAL DE CHOLCHOL.

Codigo IDL 555644 Comuna: MAFIL
Tipologia Proyecto: EQUIPAMIENTOQ COMUMITARIO Tipo FRIL: Linea Prueba
Monto solicitado ($): 25.000.000 Modalidad de ejecucidn: Lictacidn

Aporte Municipal ($): 0

Oficio conduckor M2: 478 Fecha: 31/05/2012
REMESAS |
) Solicitar Remesa
Ne Estado remesa Fecha solic.  Estado solic. Fecha transf. Estado transf, Fecha rendic. Estado rendic. Acciones
1 @ Rendida 20/03/2013 @ Aprobado 18/03/2013 @ Lista 20/03/2013 @ Aprobado S+ R
2 ¥ En creacion ® En creacidn ¥ Pendiente ¥ Pendiente .S

Figura 66. Agregando una segunda remesa luego de haber rendido la remesa anterior.

3.6. Como gestionar el cierre de un proyecto

Para gestionar el cierre de un proyecto, primero debe seleccionarse -del mena de la
izquierda- la opcion “Cierre de proyectos”:
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Usuario: igonzaiez - ismasl Gonzalez (MAFL) 2, S

Resumen Cierre de Proyectos
Repartes
Pirarpor: ineaRE:  Todas v |Estade: Todos v , Titrar 5 Lo fitros

Calendzno de supenvsan

Codigo IDI Comns Lines Nombre oroyecto Estado osrre
Presentaciin ce DIoYECtos 533532 MATL Lines Prucha COMSTRUCCION SEDE UHION COMUNAL DE CHOLCHOL. $En oescin
Licizoones y conTretos

Segumisnto de provectos

Figura 67. Accediendo a la seccion “Cierre de Proyectos”.

Aparecera una lista con todos los proyectos que estan disponibles para cerrarse 0 bien
han sido cerrados.

Para agregar o modificar datos sobre el cierre de un proyecto, seleccionar -en la misma
fila del proyecto- el boton “Editar”.

Se desplegara en pantalla un formulario en donde se visualiza informacion sobre el
proyecto y se pueden ingresar datos y documentos sobre cierre del proyecto.

Para ingresar los datos relacionados con el cierre del proyecto, presionar el botén “Ficha
de cierre”.

Cierre de Proyectos

{2 Solicitar revisién = Volver

~

DATOS DEL PROYECTO
Mombre del proyecto:  CONSTRUCCION SEDE UNION COMUMAL DE CHOLCHOL.

Codigo IDL: 555644 Comuna: MAFIL
Tipologia Proyecto: EQUIFAMIENTO COMUMITARIO Tipo FRIL: Linea Prueba
Monto solicitado (%): 25.000.000 Modzalidad de ejecucidn: Licitacidn

Aporte Municipal (£): 1]
Oficio conductor MO: 478 Fecha: 2012-05-31

m

DATOS DEL CIERRE
Oficio conductor N2: 0 fecha:

DOCUMENTOS ASOCIADOS

\»J) Agregar documento

Fecha documento | Tipo Estado Descripoion Acciones

Figura 68. Botdn para ingresar datos sobre el cierre de un proyecto.

Se desplegara en pantalla un formulario para ingresar los datos relacionados con el cierre
de un proyecto (préximas dos figuras).

Aqui deben completarse los datos solicitados. Estos datos tienen relacion con:
A. Financiamiento del proyecto.
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Cierre de Proyectos
[w! Generar documento Word

1. IDENTIFICACION

Mombre del proyecta:

Cddigo IDL:

Poblzcidn/Localidad/Sector/ Calle:

2. FINANCIAMIENT O DEL PROYECTO

FUEMTES FINAMCIERAS

FRIL (convenio) (1):

Municipal y Otros (2):

TOTAL FINAMCIAMIENTO (1+2):

Maombre Director de Finanzas:

COMSTRUCCION SEDE UMION COMUNAL DE CHOLCHOL.

Comuna:  MAFIL

Poblacidn, localidad, sector vy calle.

MONTO ()
25.000.000
0

25.000.000

GASTQS DEL PROYECTO
APORTE FRIL
Total depositadao:
Total gastado (1):

Saldo reembolsado:

OTROS APORTES

Total Gastado (2):

GASTO TOTAL PROYECTO (1+2):

DAF MOMBRE DEL JEFE FINANZAS

= Volver

s

m

MONTO ($)

24.000.000
24000000
0

0
24.000.000

Figura 69. Ingresando informacién sobre el financiamiento del proyecto.

B. Antecedentes de la ejecucién del proyecto. En la seccion “Antecedentes de la
ejecucion del proyecto”, senalar si la obra ha sido entregada a los beneficiarios e
indicar el nombre del director de obras y el alcalde.

Cierre de Proyectos

[w Generar documento Word

3. ANTECEDENTES DE LA EIECUCION DEL PROYECTQ

Fecha de inicio (acta de entrega):
Fecha de término (recep. prov.):

Modzlidad de ejecucidn:

Mano de obra contratada:

Obra entregada 2 los beneficiarios:

Mombre Director de Obras:

Mombre Alcalde:

Licitacidn
Empleo Hombre:

Empleo Mujer:

Total Empleo:

] b

DOM nombre

ALCALDE nombre

= Valver

m

)3 Cancelar
e

Figura 70. Ingresando antecedentes de la ejecucién de un proyecto.

Una vez completados en el formulario todos los datos asociados al cierre de un
proyecto, presionar sobre el botén “Guardar”, en la seccion inferior del formulario.
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Cuando la ficha de cierre haya sido guardada, es posible crear un documento Word con
esta informacion, presionando sobre el botén “Generar documento Word” arriba a la
izquierda del formulario.

Cierre de Proyectos

| Generar documento Waord = Vaolver

~
1. IDENTIFICACION
Mammkrn Aal mememebns CORETERCCTAR CERE IMTAK CARIKAL RE ~UALCUAL

Figura 71. Boton para crear un documento Word con la ficha de cierre del proyecto.

Si regresamos al formulario principal del cierre de proyecto, se tiene una seccion para
agregar documentos relacionados con el cierre.

Al presionar sobre el botén "Agregar documento" es posible adjuntar un documento de
acuerdo al tipo solicitado.

Siempre sera posible visualizar este documento, modificarlo, eliminarlo o ver su historial
de observaciones.

Cierre de Proyectos

() Solicitar revisidn = Volver

DATOS DEL PROYECTO L
Mombre del proyecto:  CONSTRUCCION SEDE UNION COMUMAL DE CHOLCHOL.

Cddigo IDL: 555644 Comuna: MAFIL
Tipologia Proyecto: EQUIPAMIENTO COMUNITARIO Tipo FRIL: Linea Prueba
Manto solicitado ($): 25.000.000 Modzlidad de ejecucidn: Licitacidn

Aporte Municipal ($): I
Oficio conductar Mo: 478 Fecha: 2012-05-31

m

DATOS DEL CIERRE
Oficio conductar M2 0 facha:

Ficha de cierre

DOCUMENTOS ASOCIADOS

< \«2) Agregar documento )

Fecha documento | Tipo Estado Descripcidn Acgigne

21/03/2013 Ingresado foto eepp 3 @

Figura 72. Agregando un documento relacionado con el cierre de un proyecto.

Para enviar la solicitud de cierre del proyecto -arriba, a la izquierda del formulario-
presionar sobre el botén “Solicitar revision”.

En la pantalla principal de la seccién Cierre de Proyectos, se visualiza el proyecto con
estado de cierre: “Por revisar”.

Cierre de Proyectos

Filtrar par: Linea FRIL:  Todas w | Estado: Todos W \, Filtrar g Limpiar filtros

Codigo IDI Comuna Linea Mombre proyecto S Acciones
555644 MAFIL Linea Prueba COMNSTRUCCION SEDE UNION COMUMAL DE CHOLCHOL. e

Figura 73. Proyecto con estado de cierre “Por revisar”.
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El FRIL, una vez conforme con la solicitud de cierre presentada, la declarara como
“‘Admisible”.

Cierre de Proyectos

Filtrar por: Linea FRIL:  Todas ~ | Estado: Todos ~ L Filtrar o Limpiar filtros

Codigo IDI Comuna Linea MNombre proyecto Estadg cisrre Acriones
555044 MAFIL Linea Prueba CONSTRUCCION SEDE UNION COMUMAL DE CHOLCHOL. ® Admisible e :

Figura 74. Proyecto con estado de cierre “Admisible”.

Cuando el FRIL haya verificado los datos fisicos presentados en la solicitud de cierre, la
declarara como “Aprobado”.

Cierre de Proyectos

Filtrar por: Linea FRIL:  Todas ~ | Estado: | Todos v |, Filtrar o Limpiar filtros

Codigo IDI Comuna Linea Mombre proyecto Ze—sowos Acriones
555044 MAFIL Linea Prueba COMSTRUCCION SEDE UMION COMUMAL DE CHOLCHOL. @ Aprobado e P

Figura 75. Proyecto con estado de cierre “Aprobado”.

3.7. Como realizar seguimiento a la ejecucién de un proyecto

Para realizar el seguimiento de la ejecucién de un proyecto, primero debe seleccionarse -
del menu de la izquierda- la opcion “Seguimiento de ejecucion”:

l B Sistema de Gestion FRIL

f Fondo Regional de Iniciativa Local
etk Gobierno Regional de Los Rios
I L L —— ————

Usuario: igonzalez - Ismael Gonzalez (MAFIL) | £ Salir

Resumen Seguimiento de proyectos
Reportes
: i Filtrar por: Linea FRIL:  Todas v Estado! Todos v s Filtrar o Limpiar fiitros
Calendario de supervision
Codigo IDI Comuna Linea Nombre proyecto Estado Gltimo informe Acciones
Presentacion de proyectos 555544 MAFIL Linea Prueba CONSTRUCCION SEDE UNION COMUNAL DE CHO... @ Contratado 5

Licitaciones y contratos
Seguimiento de proyectos
Remesas

Cierre de proyectos

Figura 76. Accediendo a la seccion “Seguimiento de ejecucion”.

Aparecera una lista con todos los proyectos que se encuentran en estado contratados.

Para adicionar informacion de seguimiento a un proyecto, se debe seleccionar -en la
misma fila del proyecto- el boton “Editar”:
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Sistema de Gestion FRIL
Fondo Regional de Iniciativa Local

Gobierno Regional de Los Rios

Usuario: igonzalez - Ismael Gonzalez (MAFIL) | £ Salir

Resumen Seguimiento de proyectos

Reportes
1 Filtrar por: Linea FRIL:  Todas v Estado: Todos v 4 Filtrar o Limpiar fitros
Calendario de supervision

Codigo IDI Comuna Linea Nombre proyecto Estado dltimo informe
Presentaciin de proyectos 555644 MAFIL Linea Prueba CONSTRUCCION SEDE UNION COMUNAL DE CHO... @ Contratado

Licitaciones y contratos

Seguimiento de proyectos
Remesas

Cierre de proyectos

Figura 77. Boton para agregar o modificar datos sobre la ejecucién de un proyecto.

A continuacién se mostrara en pantalla un formulario en donde se visualiza informacién
sobre el proyecto y se pueden visualizar e ingresar informes sobre la ejecucion del
proyecto:

Seguimiento de proyectos

= Valver

DATOS DEL PROYECTO

Mombre del proyecto:  CONSTRUCCION SEDE UMION COMUNAL DE CHOLCHOL.

Codigo IDL: 555644 Comuna: MAFIL
Tipologfa Proyecto: EQUIPAMIENTO COMUNITARIO Tipo FRIL: Linea Prueba
Monto solicitado ($): 25.000.000 Modalidad de ejecucidn: Licitacidn

Aporte Municipal (£): 0
INFORMES DE EIECUCION

\) Agregar informe

Fecha Crigen Estado visita Estado proyecto Cbservacddn Acciones

Figura 78. Pantalla con informacidn sobre la ejecucién de un proyecto.

Tanto el usuario Municipal como el usuario FRIL, podran incorporar informacién respecto
del seguimiento o ejecucién de un proyecto.

Es posible visualizar las visitas agendadas por el FRIL, ingresando a la seccion
Calendario de Supervision.

Para agregar un informe sobre la ejecucién de un proyecto se debe seleccionar la opcién
“Agregar informe” ubicada arriba, a la derecha, de la seccién de informes de ejecucién, se
desplegara en pantalla un formulario en el cual es posible indicar la situacion actual del
proyecto y adjuntar documentos relacionados con el informe que se esta entregando.

Cabe sefalar, que la fecha solicitada en el informe corresponde a la visita efectuada en
terreno, que puede ser igual o menor a la actual.

En el caso de ejemplo esta contemplada la realizacién de 3 informes: al 0% de ejecucion,
al 75% y al recepcionar el proyecto.
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Seguimiento de proyectos

= Valver
INFORME MUNICIPAL ot
Fecha: 16/03/2013 [3 Estado: Contratado b
Supervisor: Ismael Gonzalez
Observacidn: &0n no iniciz Iz ejecucidn del proyvecto (09%).

DOCUMENTOS ASOCIADOS
() Agregar documento

Tipo Fecha Descripcion Acciones

Foto 16/03/2013 Fotos sin obra &

m

Figura 79. Formulario de informe de ejecucién respecto del proyecto.

Una vez ingresada la informacion solicitada, presionar el botén “Guardar” en la seccion
inferior del formulario de informe municipal.

Al regresar al formulario principal de seguimiento de ejecucion, podra visualizar en la lista
de informes de ejecucion, el informe que acaba de ingresar:

Seguimiento de proyectos

= Volver

DATOS DEL PROYECTO

Mombre del proyecto:  CONSTRUCCION SEDE UNION COMUMAL DE CHOLCHOL.

Cddigo IDI: 555644 Comuna: MAFIL
Tipologia Proyecto: EQUIPAMIENTO COMUNITARIO Tipo FRIL: Linea Prueba
Maonto solicitado (%): 25.000.000 Modalidad de ejecucidn: Licitacidn

Aporte Municipal ($): 0
INFORMES DE EJECUCION

\) Agregar informe

= o1 IJEN Estado visita Estado proyecto Observacion Aocipnes
15/03/2013 Informe Municipal ® Contratacian Aln no inicia la ejecucdn del proyecto (0%).0bra vi.ﬁ

Figura 80. Listado de informes de ejecucién del proyecto..

Como se sefald con anterioridad, el FRIL también puede ingresar un informe de
supervision, el cual puede ser visualizado por el usuario Municipal. Para ver el informe
FRIL, presionar sobre el icono “Ver informe” (representado por un icono de 0jo).
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Seguimiento de proyectos

= Valver

DATOS DEL PROYECTO

Mombre del proyecto:  COMSTRUCCIOM SEDE UNIOM COMUMAL DE CHOLCHOL.

Cddigo IDI: 555644 Comuna: MAFIL
Tipologia Proyecto: EQUIPAMIENTO COMUNITARIO Tipo FRIL: Linea Prueba
Monto solicitado ($): 25.000.000 Modalidad de ejecucidn: Lictacidn

Aporte Municipal ($): ]

INFORMES DE EJECUCION

\) Agregar informe

Fecha Crigen Estado visita Estado proyecto Observacion ignes
17/03/2013 Visita FRIL Realizada ® Ejecutancisn (75%)  La obra tiene un avance proximado del 75%
16/03/2013 Informe Municipal ¥ Contratacidn Adn no inida la ejecudidn del proyecto (0%).0bra v &

Figura 81. Boton para ver informe realizado por el FRIL tras visita de supervision.

Una vez que el municipio haya informado que el proyecto est4d terminado. El FRIL
cambiara el estado a recepcionado. En la pantalla principal del seguimiento de ejecucion
podra verse que el estado del ultimo informe es “Con recepcion”:

Seguimiento de proyectos

Filtrar por: Linea FRIL: Todas w | Estado: Todos v ., Filtrar o Limpiar filtros
Codigo IDI Comuna Linea Mombre proyecto Estado dltimo informe Acciones
555644 MAFIL Linea Prueba CONSTRUCCION MULTICAMCHA VILLA PRESIDEM...

[

555644 MAFIL Linea Prueba CONSTRUCCION SEDE UNIOMN COMUMAL DE CHE .. @ Con recepcidn e

Figura 82. Proyecto con estado de ultimo informe “Con recepcion”.

Luego, al ingresar al formulario de seguimiento de ejecucidn del proyecto es posible ver un
resumen de los informes de ejecucion.

Seguimiento de proyectos

= Volver

DATOS DEL PROYECTO

Mombre del proyecto:  CONSTRUCCION SEDE UNION COMUMAL DE CHOLCHOL.

Cddigo IDL: 555644 Comuna: MAFIL
Tipologia Proyecto: EQUIPAMIENTO COMUNITARIO Tipo FRIL: Linea Prueba
Manto solicitado (£): 25.000.000 Modalidad de ejecucidn: Licitacidn

Aporte Municipal ($): I

INFORMES DE EJECUCION

Fecha Qrigen Estado visita Estado proyecto Observacion Acriones
21/03/2013 Informe Municipal @ Con recepcidn Obra terminada v recepcionada.
17/03/2013 Visita FRIL Realizada @ cEjecutancian (75%)J  La obra tiene un avance proximado del 75%

16/03/2013 Informe Municipal ® Contratacion AUn no inicia la ejecucidn del proyecto (0%:).0b. ..

Figura 83. Resumen de los informes de ejecucion de un proyecto.

Sistema de Gestion FRIL - Manual de Usuario Municipal Péagina 40



4. Proyectos bajo modalidad ADMINISTRACION DIRECTA

4.1. Como presentar un proyecto

Las acciones e informacion a ingresar son las mismas que para los proyectos en
modalidad Administracion Directa (favor referirse a la seccion respectiva) salvo por el
punto 5.1 del Perfil de Proyecto (carta Gantt).

Mientras en la modalidad de Licitacion se pide informacién para:
e Licitacion + adjudicacion.
e Contrato + acta de entrega.

Aqui, se solicita:

e Programacion + solicitud.

Presentacion de Proyectos

|| Generar documentao Word = VYolver

~

5. PLANIFICACION
5.1 Carta Gantt:

Programacion + solicitud: 0 dias
Ejecucian: 0 dias
Recepcidn: i] dias
Total dias: ] dias
Total meses: I meses

Figura 84. Informacion de planificacién del proyecto.

4.2. Como realizar seguimiento de la ejecucion de un proyecto

Para realizar el seguimiento de la ejecucion de un proyecto, primero debe seleccionarse -
del menu de la izquierda- la opcion “Seguimiento de ejecucion”:

Usuario: igonzalez - Ismael Gonzalez (MAFIL) | /2, Salir

Resumen Seguimiento de proyectos
Reportes
: . Filtrar por: Linea FRIL: Todas w | Estado: Todos v , Filtrar o Limpiar filtros
Calendario de supenvisidn
Codigo IDI Comuna Linea Mombre proyecto Estado Gltimo informe
Presentacidn de proyectos 555644 MAFIL Linea Prueha COMSTRUCCION MULTICANCHA VILLA PRESIDEN... @ Canvenio listo
Licitaciones y contratos 555644 MAFIL Linea Prueba COMSTRUCCION SEDE UNION COMUNAL DE CHO... @ Con recepcién

Seguimiento de proyectos
Remesas

Cierre de proyectos

Figura 85. Informacion de planificacion del proyecto.

Aparecera una lista con todos los proyectos que ya han sido aprobados.

Para agregar o modificar datos sobre la ejecucion de un proyecto, seleccionar -en la
misma fila del proyecto- el boton “Editar”.

El procedimiento para ingresar documentacion o informacién ligada al seguimiento, es el
mismo al efectuado en la Modalidad de Licitacion, por lo que se requiere referirse a dicho
apartado.
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4.3. Como realizar seguimiento de las remesas asociadas a un proyecto

En términos generales, el seguimiento de las remesas asociadas a un proyecto bajo
modalidad Adm. Directa se realiza de manera analoga a uno de modalidad de Licitacién
(favor referirse a la seccion respectiva).

Las diferencias en el ingreso de informacion se encuentran en:

a) En administracion directa no se solicita empresa contratista.

b) En el “Resumen de la Solicitud Actual” bajo modalidad Licitacién se incorporan datos de
multas y retenciones, asi como monto, nimero y fecha de factura.

c) Para una solicitud de remesa, en la ndmina de trabajadores, para un proyecto bajo
modalidad Administracién Directa se pide el monto del sueldo del trabajador.

d) La modalidad Administracién Directa, incorpora los items “Detalle de gastos de mano de
obra” y “Detalle de gastos adquisicién materiales u obras contratadas”.

4.4. Como gestionar el cierre de un proyecto

La gestion del cierre del proyecto se realiza de la misma forma descrita para aquellos bajo
modalidad Licitacion.

Favor referirse a la seccion respectiva.

FIN DEL MANUAL
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